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N

ACTA No. 001

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Desarrollo de jornadas de alistamiento y autorizacidn de publicacion de horas de Alistamiento

de la Formacién para Instructores del Centro de Tecnologias Agroindustriales para la vigencia
2026.

CIUDAD Y FECHA: Cartago, Febrero 4,5y HORA INICIO: HORA FIN:
' 6/2026 8:00 am 6:00 pm
‘LUGAR Y/O ENLACE: Auditoric Centro de DIRECCION / REGIONAL /
’ Tecnologias CENTRO:
Agroindustriales Regional Valle del Cauca-Centro
de Tecnologias Agroindustriales

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Desarrollar las jornadas de' alistamiento de acuerdo con lineamientos institucionales
emitidos desde la subdireccion del centro de formacién y las diferentes coordinaciones
‘académicas.

2. Validar los conocimientos compartidos y los insumos pedagégicos elaborados de acuerdo
con las fichas asignadas.

3. Autorizar el registro de horas por Aseguramiento de la Calidad para la jornada de
alistamiento. |

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Desarrollar las jornadas de alistamiento y autorizar las horas de alistamiento ejecutadas y
registradas por el instructor, segln instruccién a los procesos e insumos pedagogicos
elaborados. ' '

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Desarrollar las jornadas de alistamiento de acuerdo con lineamientos institucionales
emitidos desde la subdireccién del centro de formacién y las diferentes coordinaciones

académicas.
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De acuerdo con los lineamientos de la subdireccion y las coordinaciones académicas, se
realiza la programacién correspondiente a las jornadas de alistamiento para el mes de
FEBRER(O/2026 teniendo en cuenta el inicio de las acciones de formacion para esta vigencia y
de los contratos de los respectivos instructores contratistas. Estas jornadas se desarrollan el
4, 5 y 6 de febrero en las instalaciones del centro de fermacion y para los progFamas de
formacion relacionados con la oferta regular titulada y complementaria, presencial y virtual,
donde se autoriza el registro de esas horas por Aseguramiento de la Calidad. En total se
autorizan 24 horas para ser publicadas en la plataforma Sofia Plus.

2. Validar los conocimientos compartidos y los insumos pedagogicos elaborados de acuerdo
con las fichas asignadas.

En el desarrollo de las jornadas de alistamiento se abordaron aspectos relacionados con la
parte administrativa, institucional, de planeacion y ejecucion de la formacion. Estos aspectos
profundizaron en los lineamientos institucionales para cumplir con el marco normativo y
procedimental del SENA y sus centros de formacién. Una vez terminado el alistamiento, se
hace la validacion de los insumos pedagogicos: Planeacion pedagodgica, Guia de Aprendizaje,
e Instrumentos de Evaluacién.

ADMINISTRATIVO INSTITUCIONAL PLANEACION EIECUCION
+ CONTRACTUAL * EL SENA » (ascada de « Habilidades del
" PAGOS | R formacion instructor
* PLATAFORMAS » F % Competencias * Formulacién de * Aprendizaje
+ F X Proyectos proyectos situado
" ORGANIGRAMA » Revision de * Habilidades
- PROGRAMA DE recursos | blandas. )
Co0E L FORTALECIMIENTO - 0 s e
- N SN AN S
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3. Autorizar el registro de horas por Aseguramiento de la Calidad para la jornada de
alistamiento.

Desde la subdireccidn del centro y las coordinaciones académicas se da la autorizacién del
registro de las 24 horas que fueron programadas para el mes de FEBRERO/2026 por las
jornadas de alistamiento.

CONCLUSIONES

+ Serealiza la validacidn de las horas y los insumos, llevando a cabo |a aprobacidn del
registro de las horas por concepto de Aseguramierito de la Calidad,

e Se autoriza la publicacion de las haras a aguellos contratistas instructores que
cumplieron con |a participacion en las jornadas de alistamiento tal como se evidencia en
las respectivas listas de asistencia.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
Desarrollar los Febrero 28/2026 Instructores Listas de asistencia
fnsumos pedagdgicos firmadas.

para ia ejecucion de
las acciones de

formacion.
Orientar la Febrero 9/2026 Instructores Listas de asistencia
formacion en las firmadas.

respectivas fichas
asignadas, con el
apoyo de ios
insumaos pedagdgicos
elaborados. |

GOR-F-084 V02




@

SEI N

N

AN
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUEBA oassgvAtlc’)N FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) L PARTICIPACION
VIRTUAL
N
s
\‘\
\'\

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personaies el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la segundad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este

documento, y les dars el tratamlento correspondiente en cumplimiento de'lo establecido legalmente.
/

/

/ ANEXOS
/
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DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Preteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les daré el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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